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AUTORIZACIÓN PARA EL TRANSPORTE DE NIÑOS, NIÑAS Y ADOLESCENTES 

Obligatoria para menores de 15 años que viajen con un acompañante diferente a sus padres o tutor legal, y para menores de entre 15 a 
menores de 18 años que viajen solos o con un acompañante distinto a sus padres o tutor legal. 

TRANSPORTES TITIRIBÍ AMAGÁ MEDELLÍN S.A.S. – TRATAM S.A.S. ·  

Se diligencia una copia: una para la taquilla para el conductor y se digitaliza para la empresa. 

 1. DATOS DEL NIÑO, NIÑA O ADOLESCENTE 

Nombre completo  Edad  

Documento: ☐ Registro civil de nacimiento (hasta 6 años)   ☐ Tarjeta de identidad (desde 7 años)   ☐ Pasaporte      N.º: ____________________ 

¿Tiene discapacidad? ☐ Sí  ☐ No   (Si marca Sí, el menor viaja solo con padre, madre, tutor legal o adulto debidamente autorizado.)   Tipo: ☐ 

Física  ☐ Visual  ☐ Auditiva  ☐ Cognitiva–intelectual  ☐ Mental–psicosocial  ☐ Sordoceguera  ☐ Múltiple 

¿Pertenece a una comunidad étnica? ☐ Sí  ☐ No   Si marca Sí, cuál: ☐ Rom  ☐ Palenquero  ☐ Raizal  ☐ Gitano  ☐ Indígena  ☐ Otra 

 2. DATOS DE QUIEN AUTORIZA (padre, madre o tutor legal) 

Nombre completo  

Documento: ☐ Cédula de ciudadanía   ☐ Cédula de extranjería   ☐ Pasaporte   ☐ Permiso especial de permanencia  N.º: ____________________ 

Calidad en que actúa: ☐ Padre   ☐ Madre   ☐ Tutor legal 

Teléfono  Correo electrónico  

Dirección física  

Sexo: ☐ Hombre  ☐ Mujer  ☐ Intersexual      Género: ☐ Masculino  ☐ Femenino  ☐ Hombre transgénero  ☐ Mujer transgénero  ☐ Persona no 

binaria  ☐ Prefiero no decir 

 3. ADULTO AUTORIZADO PARA VIAJAR CON EL MENOR (solo si no es su padre, madre ni tutor legal) 

Nombre completo  Parentesco con el menor  

Documento: ☐ Cédula de ciudadanía   ☐ Cédula de extranjería   ☐ Pasaporte   ☐ Permiso especial de permanencia  N.º: ___________________ 

Teléfono  Correo electrónico  

 4. PERSONA AUTORIZADA PARA RECIBIR AL MENOR EN EL DESTINO (obligatorio si el menor viaja solo) 

Nombre completo  Parentesco  

Documento: ☐ Cédula de ciudadanía   ☐ Cédula de extranjería   ☐ Pasaporte   ☐ Permiso especial de permanencia      N.º: 

____________________ 

Teléfono / celular  Correo electrónico  

Dirección física  

 5. DATOS DEL VIAJE 

Tipo de 
autorización: 

☐ Para un solo viaje 

☐ Permiso abierto (vigencia de seis meses) 

Fecha del viaje o inicio de 
vigencia (si es permiso abierto): 

Fecha de vencimiento del permiso (si 
es permiso abierto): 

Rutas que cubre el permiso abierto (indicar ruta de ida y regreso)  

Fecha de viaje o periodo  Hora  

Origen (ciudad y agencia)  Destino (ciudad y agencia)  

Días de viaje (si es un periodo): ☐ Lun  ☐ Mar  ☐ Mié  ☐ Jue  ☐ Vie  ☐ Sáb  ☐ Dom      Lo llena la taquilla: Tiquete n.º ______  Silla ____  N.º 

interno ____  Placa ________ 

 6. MANIFESTACIÓN EXPRESA DE AUTORIZACIÓN Y FIRMA 

Yo, ______________________________________, identificado(a) con ____________ n.º ________________, en calidad de ☐ padre ☐ madre ☐ tutor 

legal del menor indicado en el punto 1, autorizo expresamente su viaje ☐ solo  ☐ con el adulto indicado en el punto 3, en la ruta y en la fecha o periodo 
señalados en el punto 5. Declaro que la información y los anexos son veraces y me hago responsable de que la persona indicada en el punto 4 lo 
reciba en el destino. Eximo a TRATAM de perjuicios originados en fuerza mayor, caso fortuito, hecho de un tercero o hecho del propio menor, sin 
perjuicio de los deberes de cuidado que la ley impone a la empresa durante el trayecto. 

______________________________________________      C.C. ____________________ 
Firma de quien autoriza Huella 
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 ANEXOS OBLIGATORIOS (copias) 

☐ 1. Documento de identidad de quien autoriza.    

☐ 2. Documento que prueba el parentesco: registro civil de nacimiento del menor; si es tutor legal, sentencia judicial, acto administrativo de juez o 
comisario de familia, o anotación en el registro civil.    

☐ 3. Documento de identidad del mayor de edad autorizado (a viajar con el menor y/o a recibirlo en el destino). ☐ 3. Documento de identidad del 
menor a viajar. 

 CONDICIONES DE TRANSPORTE 

• Menores de 2 años (no cumplidos): viajan en brazos, sin tiquete ni asiento; se anotan en la planilla de pasajeros. Desde los 2 años cumplidos: 
asiento individual y tiquete a su nombre. 

• Menores de 15 años: viajan siempre con un adulto. De 15 a menor de 18 años: pueden viajar solos con este formato. Con un adulto que no sea 
su padre, madre ni tutor legal, el formato siempre es obligatorio. 

• Quién firma: solo el padre, la madre o el tutor legal. No se acepta autorización telefónica ni verbal. Vale para el viaje o el periodo indicado; sin 
indicación, para un solo trayecto. 

• Menor que viaja solo: aborda y desciende únicamente en agencias o puntos autorizados de TRATAM y solo se entrega a la persona del punto 4, 
que se identifica y firma la constancia de recepción. Si no se presenta, el menor permanece en las instalaciones de TRATAM mientras se contacta 
a la persona autorizada y a quien firmó; si no hay contacto, TRATAM activa el protocolo del ICBF y mantiene su cuidado hasta que decida la 
autoridad. 

• Negación del servicio: TRATAM puede negarlo si falta documentación o si el formato está incompleto, tiene inconsistencias o fue alterado. Las 
autoridades pueden exigir estos documentos en cualquier momento: llévelos siempre. 

• Situaciones de riesgo: TRATAM avisa a la Policía Nacional y puede reportar a la línea gratuita 141 del ICBF. 

 TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y PREVENCIÓN 

Conforme a la Ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios, quien firma autoriza a TRATAM a tratar los datos de este formato para gestionar la autorización, 
contactar a quien autoriza y a quien recibe, confirmar la llegada, entregarlos a la autoridad que los requiera y conservarlos para fines históricos y para atender 
peticiones, quejas o reclamos. Los datos del menor se tratan en su mejor interés. Quien firma declara ser padre, madre o tutor legal y que la información es real. 
Derechos de acceso, actualización, revocación y supresión: tratam@hotmail.com y Política de Tratamiento de Datos Personales en www.tratam.co. Según las 
Leyes 679 de 2001 y 1336 de 2009, la explotación y el abuso sexual de menores de edad se sancionan penal y administrativamente en Colombia. 

 CONSTANCIA DE RECEPCIÓN DEL MENOR EN EL DESTINO 

Verificada la identidad de la persona autorizada, TRATAM entrega al menor y quien lo recibe deja constancia con su firma. La agencia de destino conserva esta 
constancia. 

Nombre del menor  Agencia de destino  

Nombre de quien 
recibe 

 
Documento (tipo y 
n.º) 

 

Fecha y hora de 
entrega 

 
Funcionario de 
TRATAM (nombre) 

 

Firma de quien 
recibe 

 
Firma del 
funcionario de 
TRATAM 

 

 CONTROL INTERNO DE LA TAQUILLA (no lo diligencia el usuario) 

☐ Documento de quien autoriza visto y copiado    

☐ Registro civil o soporte de tutoría visto, parentesco verificado y copiado    

☐ Documento del adulto autorizado visto y copiado    

☐ Formato completo y firmado    

☐ copia y digitalización hechas    

☐ Nombre del conductor informado al adulto, si el menor viaja solo.      

 
 
 
Taquillero: ____________________________    
Fecha y hora: ______________ 

 


